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Chapter - 9 

पेजमेकर में कॉलम एवं गटर क्या है ? 

पेजमेकर 7.0 में कॉलम क्या हैं? 

पेजमेकर में समाचार पत्र और ब्रोशर बनाते समय अक्सर हमे कॉलम के उपयोग की आवश्यकता होती है। आप 
अपने टेक््ट ब्लॉक की चौडाई सेट करके मैन्युअल रूप से कॉलम बना सकते हैं, तो कॉलम बनाकर इस प्रक्रिया 
को आसान बनाया जा सकता है। जैसे ही आप पजेमेकर के साथ कॉलम बनाते हैं, गाइड का एक सेट (पेज 
मार्जिन की तरह) पेज में जुड जाता है। जब आप पहली बार अपना द्तावेज़ बनाते हैं, तो इसका डडफॉल्ट प्रतत 
पेज एक कॉलम होता है। पेजमेकर एक पेज पर 20 कॉलम बनाने का ववकल्प प्रदान करता है। प्रत्येक कॉलम 
के बीच में एक “गटर” होगा। गटर प्रत्येक कॉलम के बीच कुछ सफेद ्थान जोडता है इसललए अगले कॉलम के 
ऊपर टेक््ट ददखाई नहीीं देगा। 

नोट: यदद आप अपने द्तावेज़ के सभी पेज के ललए कॉलम सेट करना चाहते हैं, तो उन्हें मा्टर पेज पर सेट 
करें। 

पेजमेकर 7.0 में कॉलम कैसे इन्सटट करें (How to Insert Column in Page Maker 7.0) 

 कॉलम बनाने के ललए सबसे पहले आप Layout Menu पर र्क्लक करे और Column Guide ववकल्प चुने|

 
 यह कमाींड एक समान चौडाई के कॉलमों की सींख्या बनाता है, उन्हें पेज के मार्जिन के भीतर क्रफट करता है। यदद टेक््ट या 

ग्राक्रफक्स पहले से ही पेज पर हैं, तो पेजमेकर ररवाइज्ड कॉलम सेटअप के साथ अलाइन करने के ललए उन्हें बदल सकता है 
यदद आप Column Guide डायलॉग बॉक्स में adjust layout का चयन करत ेहैं। 
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 Utilities> Plug in> Grid Manager कमाींड आपके द्वारा तनददिष्ट क्रकसी भी क्षते्र के भीतर कॉलम क्रफट बैठता है, या एक 

तनददिष्ट चौडाई के कॉलम बनाता है।  

 आप एक पेज पर 20 कॉलम तक बना सकत ेहैं। 
पेज पर कॉलम सेट कैसे करें (How to Set Column on Page) 

 पेज या मा्टर पेज पर जाएीं जहााँ आप कॉलम चाहत ेहैं। 
 layout Menu> Column Guide चुनें। आपके सामने Column Guide डायलॉग बॉक्स खुल जायेंगा| 
 Number of Columns बॉक्स में इर्छछत कॉलम की सींख्या और Space Between Columns वाले बॉक्स में कॉलम के 

बीच का ्थान (गटर) टाइप करें। यदद 

 आप बाएाँ और दाएाँ पेज अलग-अलग सेट कर रहे हैं, तो दोनों पषृ्ठों के ललए मान टाइप करें। 
 यदद आप कॉलम सेटअप में समायोर्जत करने के ललए पेज पर मौजूदा टेक््ट और ग्राक्रफक्स चाहत ेहैं तो Adjust layout 

का चयन करें और क्रफर Ok पर र्क्लक करें। पेजमेकर कॉलम की तनददिष्ट सींख्या बनाता है, समान रूप से ्थान और समान 
आकार। 

पेजमेकर 7.0 में गटर क्या हैं? 

दो फेलसींग पेजों के बीच इनसाइड मार्जिन या ब्लेंक ्पेस गटर होता है | आपने बहुत सी क्रकताबें पढ़ी है और ये 
जानते हैं की क्रकताब के पन्नो को कैसे जोडा जाता है। दो पन्नो को आपस में ऐसे जोडते हैं जैसे उसकी 
ललखावट ना लमटे। 
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इसे करने के ललए पेज के एक तरफ (र्जस तरफ से उसको दसूरे पन्ने से जोडना हो) कुछ खाली जगह छोड 
देते हैं ताक्रक क्रकताब में की चीजें ना तछप जाये। क्रफर उस खाली जगह का ही क्रकताब के बाइर्न्डींग में प्रयोग 
करते हैं। 

इसी तरह पेजमेकर में भी गटर मार्जिन यानी पेज के एक तरफ खाली जगह छोडी जाती है ,अगर उसकी 
हाडिकॉपी तनकाल कर बाइींडड ींग की जाये तो उसके अींदर का टेक््ट न तछपे।अक्सर ऐसे डॉक्यूमेंट बनाये जाते हैं 
र्जसे बााँध कर क्रकसी फाइल में या कवर में डालना होता है इसीललए गटर मार्जिन एक अछछा ववकल्प साबबत 
होता है। 
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